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Resolucion Rectoral N° 3459-2025-UNI

Lima, 27 de noviembre de 2025
VISTO:

El Expediente con Registro N° 158533-2025 del Sistema de Gestion Documentaria, sobre la
aprobacién de la propuesta del Documento Normativo DI-036/DIGA-017 Directiva “Recepcion,
Verificacion, Registro, Custodia, Control, Renovacion, Devolucion y Ejecucion de Cartas Fianza
Financieras de la Universidad Nacional de Ingenieria”, Version: 001.

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 18° de la Constitucion Politica del Peru establece que “Cada universidad es
auténoma en su régimen normativo, de gobierno, académico, administrativo y econémico. Las
universidades se rigen por sus propios estatutos en el marco de la Constitucién y de las leyes”;

Que, el articulo 8° de la Ley N° 30220, Ley Universitaria, dispone que “El Estado reconoce la
autonomia universitaria. La autonomia inherente a las universidades se ejerce de conformidad con
lo establecido en la Constitucion, la presente Ley y demas normativa aplicable”. Esta autonomia se
manifiesta en los regimenes normativo, de gobierno, académico, administrativo y econdmico,
concordante con el articulo 7° del Estatuto de la Universidad Nacional de Ingenieria (Estatuto de la
UNI), aprobado mediante la Resolucion Rectoral N° 1787-2014-UNI del 16 de diciembre de 2014;

s

Que, el articulo 58° de la Ley Universitaria en concordancia con el articulo 18° de Estatuto de la UNI
y el articulo 4° del Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de
Ingenieria (ROF de la UNI), aprobado por Resolucién Rectoral N° 0142-2023-UNI del 26 de enero
de 2023 senalan que el Consejo Universitario es el maximo érgano de gestion, direccion y ejecucion
académica y administrativa de la universidad;

Que, el numeral 59.2 del articulo 59° de la Ley Universitaria, asi como el articulo 20° en el inciso c)
del Estatuto de la UNI, disponen que el Consejo Universitario “méaximo érgano de gestion, direccién
y ejecucion académica y administrativa de la universidad”, el cual tiene entre sus atribuciones, el
aprobar reglamentos internos especificos y a igual razén, puede aprobar Directivas como normas
internas que son al igual que los reglamentos;

Que, la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, establece como uno de los
mecanismos de garantia el uso de la carta fianza financiera, otorgada como garantia de adelanto de
pago, de fiel cumplimiento del contrato y de fiel cumplimiento de las prestaciones accesorias;

Que, el Reglamento de Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria (ROF),
aprobado por Resolucion Rectoral N° 0142-2023-UNI del 26 de enero de 2023, dispone en el inciso
m) del articulo 50° como funciones de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad “Gestionar y custodiar
los depdsitos de dinero y de titulos valores de la Universidad en las entidades del Sistema Financiero
de conformidad con la normativa.”;
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Lima, 27 de noviembre de 2025

Que, asimismo, en el ROF se sefala en el inciso g) del articulo 48° como funciones de la Unidad de
Abastecimiento “Gestionar los contratos, érdenes de compra y 6rdenes de servicio que involucra el
trémite de perfeccionamiento, aplicacién de penalidades y procedimiento de pago, entre otras
actividades de indole administrativo, en cumplimiento de lo regulado en la Ley de Contrataciones
del Estado y su Reglamento”;

Que, la Unidad de Tesoreria y Contabilidad de la Direccién General de Administracién mediante
Informe N° 003-2025-UTC-UNI del 10 de octubre de 2025, sefiala que la Universidad Nacional de
Ingenieria carece de un documento normativo especifico que regule de manera integral los
procedimientos referidos a la recepcion, verificacion, registro, custodia, control, renovacion,
devolucion y ejecucion de las Cartas Fianza Financiera presentadas en los procesos de contratacion
y otras operaciones institucionales que requieran garantias financieras;

Que, el objetivo de la propuesta de documento normativo Directiva DI-036/DIGA-017 es “Establecer
las disposiciones que regulen el proceso de recepcion, verificacion, registro, control, custodia,
renovacion, devolucién y ejecucion de las Cartas Fianza Financieras...presentadas por los postores
adjudicados o los contratistas ante la Universidad Nacional de Ingenieria..., en el ambito de la
normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas”;

Que, la Unidad de Modernizacion de la Oficina de Planeamiento y Presupuesto, mediante Informe
N° 0104-2025-UM-OPP/UNI del 20 de octubre de 2025, emitié opinion técnica favorable ante la
propuesta de Directiva formulada por la Unidad de Tesoreria y Contabilidad de la Direccion General
de Administracién. Afadiendo que se encuentra enmarcada dentro de las disposiciones
establecidas en la Directiva DI-001/OPP-001, “Gestion de los Documentos Normativos de la
Universidad Nacional de Ingenieria”, segunda version, aprobada por la Resolucion Rectoral N°
1383-2025-UNI del 22 de mayo de 2025;

Que, la Oficina de Asesoria Juridica con Informe Legal N° 0194-2025-OAJ-UNI del 07 de noviembre
de 2025, emitio opinidn legal favorable sobre la propuesta de documento normativo Directiva DI-
036/DIGA-017;

Que, en Sesioén Ordinaria N° 33 del Consejo Universitario del 24 de noviembre de 2025, se aprobo
por unanimidad, la propuesta de documento normativo Directiva DI-036/DIGA-017 “Recepcion,
Verificacion, Registro, Custodia, Control, Renovacion, Devolucion y Ejecucion de Cartas Fianza
Financieras de la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version; y,

Estando al Proveido N° 6287/AFTC Rect. 25 del 17 de noviembre de 2025 del despacho del
Rectorado; a lo aprobado por el Consejo Universitario en Sesion Ordinaria N° 33; y, de conformidad
con lo dispuesto en los literales a) y b) del articulo 25° del Estatuto de la Universidad Nacional de
Ingenieria sobre las atribuciones del rector para hacer cumplir los acuerdos del Consejo
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Lima, 27 de noviembre de 2025

Universitario, asi como dirigir la actividad académica de la universidad y su gestion administrativa,
econodmica y financiera;

SE RESUELVE:

Articulo 1°.- Aprobar el documento normativo Directiva DI-036/DIGA-017 “Recepcién, Verificacion,
Registro, Custodia, Control, Renovaciéon, Devolucién y Ejecucion de Cartas Fianza Financieras de
la Universidad Nacional de Ingenieria”, primera version, el cual es parte integrante de la presente
resolucién.

Articulo 2°.- Encargar a la Unidad de Tesoreria y Contabilidad y la Unidad de Abastecimiento de la
Direccion General de Administracion, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente resolucion.

Articulo 3°.- Encargar a la Unidad de Modernizacion la difusion de la presente resolucion.

Articulo 4°.- Disponer que la Secretaria General proceda con la publicacion de la presente
resolucion en el Portal de Transparencia Institucional, asi como en “La Gaceta”, Organo Oficial de
la Universidad Nacional de Ingenieria, en concordancia con la Ley N° 27806, Ley de Transparencia
y Acceso a la Informacion Publica.

Registrese, publiquese, comuniquese y archivese.

e Fe

Documento firmado digitalmente
Dr. Arturo Fernando Talledo Coronado
Rector

Documento firmado digitalmente
Abog. Patricia Yda Yataco Chaparro
Secretaria General
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. OBJETIVO

Establecer las disposiciones que regulen el proceso de recepcion, verificacion,
registro, control, custodia, renovacion, devolucién y ejecucion de las Cartas Fianza
Financieras (en adelante CFF) presentadas por los postores adjudicados o los
contratistas ante la Universidad Nacional de Ingenieria (en adelante UNI), en el ambito
de la normativa de la Ley General de Contrataciones Publicas.

Il. ALCANCE

Las disposiciones y procedimientos establecidos en la presente directiva son de
cumplimiento obligatorio para todas las unidades de organizacién involucradas de la
UNI, asi como para los postores adjudicados o los contratistas que mantengan relacion
contractual con la UNI.

lll. BASE LEGAL

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.
3.7.
3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

Ley Organica N° 27785, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
Contraloria General de la Republica, del 23 de julio de 2002.

Ley N° 26702, Ley General del Sistema Financiero y del Sistema de Seguros y
Organica de la Superintendencia de Banca y Seguros, del 09 de diciembre de
1996.

Ley N° 27287, Ley de Titulos Valores, del 19 de junio de 2000.

Ley N° 27815, Ley del Cédigo de Etica de la Funcién Publica, del 13 de agosto
de 2002.

Ley N° 28716, Ley de Control Interno de las entidades del Estado, del 18 de abril
de 2006.

Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, del 24 de junio de 2024.
Decreto Legislativo N° 295, Cadigo Civil, del 25 de julio de 1984.

Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
Financiera del Sector Publico, del 16 de septiembre de 2018.

Decreto Legislativo N° 1439, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Abastecimiento, del 16 de septiembre de 2018.

Decreto Legislativo N° 1440, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Presupuesto Publico, del 16 de septiembre de 2018.

Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema Nacional de
Tesoreria, del 16 de septiembre de 2018.

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 4
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3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

3.17.

3.18.

3.19.

Decreto Supremo N° 033-2005-PCM, que aprueba el Reglamento de la Ley del
Codigo de Etica de la Funcién Publica, del 19 de abril de 2005.

Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, Decreto Supremo que aprueba el Texto
Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo
General, del 25 de enero de 2019.

Decreto Supremo N° 009-2025-EF, Decreto Supremo que aprueba el
Reglamento de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas, del 22
de enero de 2025.

Resolucion de Contraloria N° 320-2006-CG, que aprueba las Normas de
Control Interno, del 03 de noviembre de 2006.

Resoluciéon Directoral N° 002-2007-EF-77.15, que aprueba la Directiva de
Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, del 27 de enero de 2007.

Circular N° B-2101-2001, que establece precisiones para el otorgamiento y
pago de avales, fianza y otras garantias, del 24 de octubre de 2001.

Resoluciéon Rectoral N° 0142-2023-UNI, que aprueba el Reglamento de
Organizacion y Funciones de la Universidad Nacional de Ingenieria, del 26 de
enero de 2023.

Resolucién Rectoral N° 1383-2025-UNI, que aprueba la Directiva DI-001/OPP-
001 “Gestidon de Documentos Normativos de la Universidad Nacional de
Ingenieria”, segunda version, del 22 de mayo de 2025.

Las normas antes mencionadas incluyen sus disposiciones modificatorias,
complementarias y conexas, de ser el caso.

GLOSARIO DE TERMINOS

4.1.

4.2.

4.3.

Bases Administrativas: Conjunto de disposiciones, clausulas, condiciones,
requisitos, garantias, criterios de evaluacion y demas normas que rigen un
procedimiento de seleccidn especifico para un contrato publico.

Bases integradas: Conjunto de reglas definitivas que rigen el procedimiento de
seleccion, y comprenden el texto de las bases originales mas las modificaciones
derivadas de la absolucién de consultas, observaciones y de oficio por parte de
la Entidad.

Carta Fianza Financiera: Contrato que garantiza y respalda el cumplimiento de
las obligaciones de un tercero, materializado en un documento valorado emitido
por un fiador (banco, entidad financiera, cooperativa u otra entidad) debidamente
reconocido por la Superintendencia de Banca, Seguros y AFP (en adelante,
SBS), a favor de un acreedor, con el propdsito de asegurar las obligaciones del

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 5
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4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

4.10.

4.11.

deudor (proveedor, postor adjudicado, contratista o cualquier persona que
celebre actos o convenios con la UNI y que se encuentre comprendida en las
normas legales vigentes). En caso de incumplimiento del deudor, el fiador asume
la obligacion.

De acuerdo con lo establecido en la Ley N° 32069 y su Reglamento, la carta
fianza financiera constituye una modalidad de garantia que puede ser otorgada
para fines de fiel cumplimiento, fiel cumplimiento por prestaciones accesorias y
por adelantos directos.

Contratista: Persona natural y juridica que se encuentra en la obligacion de
efectuar prestaciones a la Entidad en el marco de la formalizacién de un contrato,
orden de servicio u orden de compra, de conformidad con las disposiciones de
la Ley General de Contrataciones Publicas y su Reglamento.

Contrato: Acuerdo celebrado entre una Entidad contratante y un proveedor, con
el fin de asumir obligaciones reciprocas para abastecer a la Entidad contratante
de bienes, servicios u obras.

Entidad financiera: Cualquier Entidad autorizada dentro de los criterios y
parametros por la SBS, para emitir y contratar garantias que aseguren el
cumplimiento de obligaciones contractuales provenientes del sector publico o
privado. A los presentes efectos, se incluyen las cooperativas de ahorro y
créditos aprobados por la SBS.

Ejecucion de Carta Fianza: Accion mediante la cual la Entidad contratante hace
efectiva la garantia otorgada, a fin de resarcir el incumplimiento de las
obligaciones contractuales del contratista.

Garantia: Conjunto de instrumentos financieros y contractuales destinados a
respaldar el cumplimiento de las obligaciones asumidas por el contratista, los
cuales deben ser incondicionales, solidarios, irrevocables y de realizacion
automatica en el pais, al solo requerimiento de la Entidad contratante. Estas
garantias pueden adoptar la forma de fideicomiso, carta fianza financiera,
contrato de seguro o retencion de pago, siendo exigibles para asegurar la fiel
ejecucion del contrato, la correcta prestacion de bienes y servicios, y la
proteccion de los intereses del Estado.

Postor: Persona natural o juridica, nacional o extranjera que presenta su oferta
técnica y econdmica, en un proceso de seleccion.

Postor Adjudicado: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, cuya
oferta ha resultado ganadora en un procedimiento de seleccién y a quien la
Entidad le otorga la buena pro, quedando habilitada para la suscripcion del
contrato correspondiente.

Proveedor: Persona natural o juridica, nacional o extranjera, que puede

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 6
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contratar con el Estado para suministrar bienes, prestar servicios o ejecutar
obras.

4.12. Verificacion — Validez: Accion que consiste en verificar y/o validar ante la

Entidad Financiera y Comparfiia de Seguro que emitieron la Carta Fianza
Financiera, la validez de la garantia emitida a favor de la Entidad contratante, de
acuerdo con los procedimientos establecidos por cada Entidad Financiera. Los
procedimientos de validacion establecidos por las Entidades Financieras no
contemplan que es una validacién de tipo pericial.

V. RESPONSABILIDADES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

La Unidad de Abastecimiento (en adelante UA) es responsable de la recepcién
de la Carta Fianza Financiera (en adelante CFF), asi como, de remitir a la Unidad
de Tesoreria y Contabilidad (en adelante UTC) la CFF original que se haya
presentado como garantia ante la UNI.

La UA brinda asistencia técnica, respecto a cualquier consulta que surja sobre la
CFF en el marco de la Ley N° 32069, Ley General de Contrataciones Publicas y
su reglamento.

La UTC a través de su Equipo Funcional de Tesoreria, es el responsable de:

5.3.1 Sin perjuicio de la revision preliminar que la UA realiza a la documentacion
presentada por el contratista y/o postor adjudicado, la UTC verifica la
validez de la CFF emitida a favor de la UNI, pudiendo realizar dicha
verificacion de manera digital, a través de correo electrénico o mediante
comunicacion escrita a la Entidad emisora de la CFF.

5.3.2 Realizar las gestiones pertinentes ante las Entidades emisoras de las CFF,
para la ejecucion del documento valorado, asi como, de realizar la
devolucion de la CFF al contratista respectivo, previa verificacion de los
supuestos exigidos en la Ley N°32069 aplicable a la contratacion, y
comunicacion escrita de la UA; y, de comunicar al Equipo Funcional de
Contabilidad de la UTC, el estado de la CFF, precisando si se encuentra
en condicién de nueva, vigente, devuelta, renovada o ejecutada.

La UTC, a través de su Equipo Funcional de Contabilidad, es responsable de
efectuar el registro contable de todos los hechos econdémicos y financieros
vinculados a la CFF, garantizando su adecuada presentacion en los estados
financieros institucionales.

La CFF debe ser objeto de custodia responsable, garantizando su conservacion
en optimas condiciones fisicas. En tal sentido, el documento no debe presentar
borraduras, tachaduras, manchas, enmendaduras, perforaciones, pérdidas o
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extravios del referido documento valorado, bajo responsabilidad funcional y
administrativa conforme a la normativa vigente.

VI. DISPOSICIONES GENERALES
LA CARTA FIANZA FINANCIERA

6.1.

Puede ser presentada por el postor adjudicado o por el contratista dependiendo
del objeto que pretende garantizar, segun el siguiente detalle:

6.1.1.Por concepto de garantia de fiel cumplimiento del contrato: El postor

adjudicado o contratista debe entregar a la UNI la CFF por un importe
equivalente al 10% del monto total del contrato original, cuya vigencia es
hasta la conformidad por parte del area usuaria de la recepcién de bienes
o la prestacion de servicios o hasta el consentimiento de la liquidacion final,
en el caso de ejecucion y consultoria de obras.

. Por concepto de garantia por adelantos directos: El contratista debe

presentar una CFF por un importe equivalente al 100% del adelanto
otorgado. La cual tiene una vigencia minima de tres (03) meses y es
renovada por un plazo idéntico hasta cubrir totalmente el adelanto
otorgado. Si el plazo de ejecucion contractual es menor a tres (03) meses,
la CFF puede emitirse con vigencia reducida, siempre que cubra la fecha
prevista para la amortizacién total. Asimismo, el contratista puede solicitar
la reduccion de la CFF en funcién del monto pendiente de amortizar.

. Por concepto de garantia de fiel cumplimiento por prestaciones

accesorias: El postor adjudicado o contratista debe entregar a la UNI la
CFF por un importe equivalente al 10% del monto contractual de las
prestaciones accesorias, la misma que es renovada periddicamente hasta
la conformidad total de las obligaciones garantizadas.

. Por concepto de garantia por interposicion de recurso de apelacion:

La garantia por interposicion de recurso de apelacién debe otorgarse a
favor de la UNI o del OECE. El monto de la garantia es de hasta 3% de la
cuantia del procedimiento de seleccion o del item que se decida impugnar
(0.5% para micro y pequefias empresas, hasta un limite de 25 UIT vigentes
al momento de interponer el recurso de apelacién). El plazo para interponer
el recurso de apelacion es de diez (10) dias habiles desde la publicaciéon
de la adjudicacion en el SEACE o, en su defecto en el marco de la
implementacion progresiva de la Plataforma Digital de Contrataciones
Publicas (PLADICOP). Dicho plazo es improrrogable.

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 8
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6.2

CONDICIONES PARA LA ACEPTACION DE LAS CARTAS FIANZA
FINANCIERAS

Para aceptar la CFF, se debe cumplir con las siguientes condiciones:
6.2.1 Ser emitida a favor de la UNI.

6.2.2 Indicar el nombre o razon social del afianzado, el tipo, niumero y nombre
completo del procedimiento de seleccién vinculado, el tipo de garantia (de
fiel cumplimiento, por prestaciones accesorias, por adelantos o por
interposicion de recurso de apelacién, revisiéon y/o reconsideracion), el
monto garantizado en numeros y letras, la moneda y plazo de vigencia,
precisando fecha de emision y vencimiento.

6.2.3 No presentar borrones, correcciones, tachaduras, ni enmendaduras,
tampoco deben estar perforadas o cortadas.

6.2.4 Ser emitida por Entidades Financieras que se encuentran bajo la
supervision directa de la SBS que cuenten con calificacion de riesgo igual
o superior a “B”, o, en su defecto, por aquellas entidades incluidas en la
lista actualizada de bancos extranjeros de primera categoria que
periddicamente publica el Banco Central de Reserva del Peru. En el caso
de consorcios, la CFF debe garantizar a todos los integrantes que lo
conforman, consignando expresamente el nombre de cada uno de ellos.

6.2.5 Ser concordantes con los términos y condiciones exigidos en las bases,
contrato o norma correspondiente.

6.2.6 En caso de que el contrato contemple la entrega de pagos por adelanto,
debe verificarse que la emision y recepcion de la CFF se realicen con
anterioridad al desembolso de los montos correspondientes.

6.2.7 Ser incondicionales, solidarias, irrevocables y de realizacion automatica a
solo requerimiento de la UNI, bajo responsabilidad de las empresas que
las emiten.

VIl. DISPOSICIONES ESPECIFICAS

71

DE LA RECEPCION

7.1.1 La CFF puede ser presentada por el postor adjudicado o contratista
dependiendo del objeto que pretende garantizar en Mesa de Partes de la
UA. Para su recepcion, debe venir acompafada de un documento que
refiera los datos principales del proceso de seleccion; tales como: tipo de
proceso, denominacion de la unidad de organizacion, el objeto y el monto
del contrato.

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 9
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7.2

7.1.2 La UA recepciona la CFF y verifica el cumplimiento de los requisitos de
validez de la misma sefalada en el numeral 6.2 de la presente Directiva.

7.1.3 De existir observaciones a la CFF, la UA comunica formalmente al postor
adjudicado o contratista a fin de que proceda con el recojo y la
correspondiente subsanacién de la CFF observada, conforme a lo
establecido en la normativa legal vigente sobre contrataciones del Estado.

7.1.4 La CFF presentada a la UA por concepto de garantia de fiel cumplimiento
del contrato debe ser remitida, bajo responsabilidad, al Equipo Funcional
de Tesoreria de la UTC, dentro del dia habil siguiente a la suscripcién del
contrato correspondiente al proceso de seleccion.

7.1.5 Las garantias por adelantos directos deben ser presentadas por el postor
adjudicado o contratista conjuntamente con la solicitud de adelanto,
conforme a lo dispuesto en las “Bases Integradas o en las Bases
Administrativas”, segun corresponda, y luego de la suscripcion del contrato
respectivo. Dichas garantias deben cumplir con las condiciones, plazos de
vigencia y demas requisitos establecidos en la Ley de Contrataciones del
Estado, su Reglamento y la normativa complementaria aplicable.

7.1.6 La UA es responsable de remitir, dentro de los plazos establecidos, a la
UTC, las CFF que le hayan sido entregadas directamente por los postores
adjudicados o contratistas, bajo responsabilidad funcional.

DE LA VERIFICACION, REGISTRO, CONTROL Y CUSTODIA

7.2.1 Efectuada la verificacion de la CFF y de no advertirse observaciones, la
UA remite el documento original, mediante memorando, a la UTC dentro
del plazo de cuatro (4) dias calendario, para su validacion, registro, control
y custodia. La UA conserva una copia simple de la CFF, la cual integra el
expediente de contratacion correspondiente, adjuntando asimismo copia
del contrato suscrito.

7.2.2 La verificacion de la validez, asi como el registro, control y custodia de la
CFF, constituyen responsabilidad de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad
de la Universidad, a través del Tesorero/a (coordinador del Equipo
Funcional de Tesoreria).

7.2.3 El responsable del registro, control y custodia de las CFF en el Equipo
Funcional de Tesoreria de la UTC debe registrar cada CFF recibida en la
“Relacion de Cartas Fianza Financieras recibidas en el mes” (Ver Anexo
N° 01), asi como en el “Registro del total de Cartas Fianza en custodia y
control de vigencia” (Ver Anexo N° 03). Dichas garantias son custodiadas

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 10
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en la caja fuerte del Equipo Funcional de Tesoreria de la UTC, bajo
responsabilidad.

7.2.4 El responsable del registro, control y custodia de CFF en la UTC debe

consignar en la “Relacién de Salidas de Cartas Fianza Financieras en el
mes” (Anexo N° 02) aquellas CFF que hayan sido renovadas o devueltas
al postor adjudicado o contratista, asegurando su debido control
documental y trazabilidad administrativa.

7.2.5 Dentro del quinto (5°) dia habil de cada mes, el Equipo Funcional de

Tesoreria de la UTC remite, mediante memorando, al Equipo Funcional de
Contabilidad de la UTC, con copia informativa a la UA, la “Relacién de
Cartas Fianza Financieras recibidas en el mes” (Anexo N° 01) y el “Registro
del total de Cartas Fianza Financieras en custodia y control de vigencia”
(Anexo N° 03), adjuntando las copias respectivas de la documentacion, a
fin de que se efectue el registro contable correspondiente.

7.2.6 Dentro de los diez (10) dias habiles previos a la culminacion de cada mes,

el Equipo Funcional de Tesoreria de la UTC remite un oficio a la UA con el
reporte de las CFF vigentes, resaltando aquellas cuyo vencimiento se
produce en el mes siguiente. En dicho oficio se solicita a la UA que, con la
debida anticipacion, comunique la acciéon que corresponda ejecutar al
vencimiento de dichas garantias. Para tal efecto, se adjuntan las copias de
las CFF comprendidas en el reporte.

7.2.7 El Equipo Funcional de Tesoreria de la UTC, con una anticipaciéon no

menor de diez (10) ni mayor de quince (15) dias calendarios previos al
vencimiento de la CFF, comunica a la UA a fin de que esta solicite al
contratista o concesionario la renovaciéon del documento valor
correspondiente.

El contratista o concesionario debe presentar la renovacion de la CFF
hasta un (01) dia antes de su vencimiento, salvo en aquellos casos en que
la normativa vigente o el contrato establezcan plazos mas amplios.

Cuando el vencimiento de la CFF ocurra en dia inhabil, el contratista puede
presentar la renovacion ante la UA hasta el dia habil siguiente,
correspondiendo a esta Ultima verificar que la renovacién haya sido emitida
con fecha anterior al vencimiento de la garantia.

7.2.8 El Equipo Funcional de Contabilidad de la UTC registra contablemente

tanto la recepcion como la devolucion de las CFF en las cuentas de orden
correspondientes, sin que dichos registros afecten la situacion financiera
de la UNI.
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7.3 DE LA RENOVACION Y DEVOLUCION DE CARTA FIANZA FINANCIERA

7.3.1 En caso corresponda, el postor adjudicado o contratista debe presentar a

la UA una nueva CFF renovada, antes de la fecha de vencimiento de la
garantia vigente. Dicha renovacion se realiza conforme a lo establecido en
los numerales 7.1y 7.2 de la presente Directiva, segun corresponda.

7.3.2 La devolucion de una CFF procede unicamente con una solicitud del

contratista dirigido a la UA, consignando los datos completos de la CFF y
acreditando formalmente a la persona autorizada para su recojo. Recibida
la solicitud, y una vez emitido el informe de la unidad de organizacion
usuaria pertinente que autorice la devolucién, la UA comunica dicha
decisién mediante oficio a la UTC, a fin de que esta ejecute la entrega
respectiva.

7.3.3 El Equipo Funcional de Tesoreria de la UTC efectua la devolucién de la

CFF al contratista mediante el “Acta de Devolucion de Carta Fianza
Financiera” (Ver Anexo N° 05). Para tal efecto, se debe verificar que la
persona que la reciba sea el representante legal del contratista o quien
cuente con facultades expresas para ello, acreditadas mediante carta
poder simple en papel membretado de la empresa, suscrita por el
representante legal y acompafada de copia del Documento Nacional de
Identidad (DNI) del apoderado. La persona autorizada debe dejar
constancia de su recepcion conforme, consignando la fecha de recojo y el
numero de su DNI.

7.4 DE LA EJECUCION DE CARTA FIANZA FINANCIERA

7.4.1 Para la ejecucion de la CFF, la UA informa a la UTC, a través de un oficio,

indicando uno de los siguientes supuestos:

a) La CFF otorgada por concepto de garantia de fiel cumplimiento es
ejecutada cuando, transcurridos tres (03) dias habiles de haber sido
requerido por la UNI, el contratista no hubiera cumplido con pagar el
saldo a su cargo. Dicho saldo se establece en el acta de conformidad
de recepcion de la prestacion, en el caso de bienes, servicios en
general y consultorias en general; o en la liquidacion final del contrato,
en el caso de consultorias de obras y ejecucion de obras. La ejecucion
de la CFF es solicitada por un monto equivalente al referido saldo a
cargo del contratista.

b) La garantia por adelantos directos, se ejecuta cuando resuelto o
declarado nulo el contrato, no se realice la amortizacion o el pago, aun
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La Gaceta Organo Oficial N° 250

Pag. N° 016

7.4.3

7.4.4

7.4.5

7.4.6

= DI-036/DIGA-017
@', UNIVERSIDAD
: g{%}\ NACIONAL DE RECEPCION, VERIFICACION, REGISTRO, CUSTODIA, CONTROL, Versién: 001
X INGENIERIA RENOVACION, DEVOLUCION Y EJECUCION DE CARTAS FIANZA
FINANCIERAS DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL DE INGENIERIA
cuando este evento haya sido sometido a un medio de solucién de
controversias.
7.4.2 En los supuestos de ejecucion de la CFF otorgada por adelantos directos,

la UA debe, de manera previa, cursar requerimiento notarial al postor
adjudicado o contratista, otorgandole un plazo de diez (10) dias habiles
para la devolucion del monto pendiente de amortizar. Vencido dicho plazo
sin que se efectue la devolucion correspondiente, la UA procede a disponer
la ejecucion de la garantia por el monto adeudado.

La CFF que no ha sido renovada hasta un dia antes de su vencimiento,
pueden ser ejecutadas a simple requerimiento de la UNI, a partir del dia
siguiente de la fecha del vencimiento respectivo. La UA comunica
mediante oficio a la UTC la “NO RENOVACION” de la CFF a fin de que
proceda con la ejecucion de la misma.

Para dar cumplimiento a lo dispuesto en el numeral precedente, el Equipo
Funcional de Tesoreria de la UTC remite a la entidad bancaria o
financiera emisora de la CFF una carta notarial (Ver Anexo N° 04),
suscrita por el Director de la Direccion General de Administracion (en
adelante DIGA) y el Jefe de la UTC, solicitando la ejecucion de la garantia
y requiriendo la emisién de un cheque de gerencia a nombre de la UNI.

Una vez efectuada la ejecucion de la CFF, el Equipo Funcional de
Tesoreria de la UTC comunica dicha accién a la UA, a fin de que esta
incorpore la informacion en el respectivo expediente de contratacion.

En los casos de no renovacion de la CFF, una vez emitida la conformidad
de la recepcién de la prestacion o consentida la liquidacion final del
contrato, segun corresponda, y siempre que no existan obligaciones
pendientes a cargo del contratista, o de existir saldo a favor, la UNI
procede a devolver el monto ejecutado, sin que ello genere el pago de
intereses. Contra esta ejecucion, el contratista no puede formular reclamo
alguno.

Realizada la ejecucion de la CFF, el Equipo Funcional de Tesoreria de la
UTC debe registrarla en la “Relacién de las salidas de Cartas Fianza
Financieras en el mes” (Ver Anexo N° 02), consignando el documento
mediante el cual se efectud la ejecucion. Asimismo, la documentacién
vinculada debe archivarse en el expediente correspondiente CFF
ejecutadas. Finalmente, se comunica tal accién a la UA mediante
memorando, para los fines pertinentes.
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VIIL.

IX.

X.

XI.

7.5 DE LA REDUCCION DE LA CARTA FIANZA FINANCIERA

7.5.1 Para la reduccion de CFF, la UA verifica si la unidad de organizacién
usuaria solicité la reduccién mediante memorando, precisando el monto
de la reduccion y el plazo de la vigencia.

7.5.2 En caso corresponda la reduccién del monto de la CFF, la UA debe
comunicar mediante memorando a la UTC la renovacion de la CFF por el
importe reducido, de conformidad con lo establecido en el numeral 7.3 de
la presente Directiva.

DISPOSICIONES FINALES

PRIMERA: Para lo no previsto en la presente Directiva, es de aplicacion supletoria la
Ley General de Contrataciones Publicas, su reglamento y modificatorias, TUO de la
Ley de Procedimiento Administrativo General, las normas de derecho publico que
resulten aplicables, las disposiciones pertinentes del Codigo Civil vigente, demas
normas de derecho privado, en ese orden de prelacion.

SEGUNDA: Las situaciones no previstas en la presente Directiva son resueltas por la
DIGA previo informe técnico y/o técnico legal de las unidades de organizacion
involucradas, en el marco de lo establecido en la Ley General de Contrataciones
Publicas y/o su Reglamento aplicable.

TERCERA: Las Entidades emisoras de garantias estan obligadas a facilitar a la UNI y
a la Contraloria General de la Republica la verificacién de dichas garantias, en
cumplimiento de lo previsto en el articulo 61.7 de la Ley N° 32069, Ley General de
Contrataciones Publicas.

VIGENCIA

La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia siguiente de su publicacion.

APROBACION

Mediante Resolucion Rectoral.

ANEXOS
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ANEXO N° 01
FORMATO DE RELACION DE LAS CARTAS FIANZA FINANCIERAS RECIBIDAS EN
EL MES
F/ F/ F/ TIPO [ PROCESO |  ENTIDAD N2 CARTA MONTO
INGRESO | VENCIMIENTO | RENOVACION Emisora | AFIANZADO FIANZA s/ ouad s ous
SUB TOTAL
TOTAL
RESPONSABLE DE CONTROL Y CUSTODIA
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ANEXO N° 02

FORMATO DE RELACION DE LAS SALIDAS DE LAS CARTAS FIANZA
FINANCIERAS EN EL MES

N° DE R F/EMISION/
7/ exPeDIENTE | TNTPAD | apianzapo | NECARTA | vionTo's/ | RENOVAC. | MONTOS | F/VCTO | GARANTIA| SITUACION
SALIDA EMISORA FIANZA
DE OFICIO
SUB TOTAL
TOTAL

RESPONSABLE DE CONTROL Y CUSTODIA
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ANEXO N° 03

FORMATO DE REGISTRO DEL TOTAL DE LAS CARTAS FIANZA FINANCIERAS EN

CUSTODIA Y CONTROL DE VIGENCIA

ITEM PROVEEDOR/EMPRESA | N® CONTRATO

CARTA FIANZA

N2 CARTA FIANZA | ENTIDAD FINANCIERA MONEDA MONTO

ESTADO TIPO DE GARANTIA

INICIO TERMINO

TOTAL

RESPONSABLE DE CONTROL Y CUSTODIA

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI
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ANEXO N° 04
MODELO DE CARTA NOTARIAL
Lima,.. de............. de. ......
Carta N° - 202X-T-UTC/UNI
Sefiores:
Entidad Financiera
LIMA
Presente.-

Asunto: EJECUCION de la Carta Fianza N° 00 - 000
De nuestra consideracion:

Es grato dirigirme a ustedes, para solicitarles la EJECUCION de la Carta Fianza Financiera
N° 00-000 que afianzo a 10S SEAOIES ......cciuiiiiiiiii i , a
favor del Universidad Nacional de Ingenieria.

Garantia
00 000 Fecha de............ contrato S/
vencimiento derivado............. 000000.00
N,

La ejecucion de la mencionada Carta Fianza Financiera, se debe a

Sin perijuicio a lo expuesto y unicamente en el caso que nos alcancen la renovacion de la
carta mencionada lineas arriba, la presente comunicacién notarial quedara sin efecto.

Sin otro particular, quedo de Ustedes.

Atentamente,
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ANEXO N° 05
ACTA DE DEVOLUCION DE CARTA FIANZA FINANCIERA

En el Rimac, siendo el dia del mes de de , el Equipo Funcional

de Tesoreria de la Unidad de Tesoreria y Contabilidad de la Universidad Nacional de
Ingenieria, procede a devolver la Carta Fianza Financiera presentada por

, segun el siguiente detalle:

CARTA

FIANZA VEFr\IIEgII-I\IIII.I\E?II'ETO CONCEPTO | EMISOR | IMPORTE | PROCESO
FINANCIERA
MOTIVO DE LA DEVOLUCION
Mediante Oficio de fecha de la Unidad de Abastecimiento, se

autoriza la devolucion de la garantia en cuestion.

RECIBi CONFORME

Por B e R AT R T
NOMBRE Y APELLIDOS & ..o
DNI U ——
FECHA S A A

RESOLUCION RECTORAL N° 3459-2025-UNI 19

Atentamente
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